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INTRODUCCION

La aprobacién y posterior entrada en vigor de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector Publico (en adelante, LCSP), supuso una nueva regulaciéon de los procedimientos de
contratacion de entidades que aunque, como ésta, no tengan la consideraciéon de Administracién
Publica conforme al articulo 3.2 LCSP, forman parte del Sector Publico en virtud de lo dispuesto en
el articulo 3.1 LCSP y, son Poder Adjudicador de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo
3.3.b) LCSP.

En tal sentido, el articulo 175.b) LCSP disponia que los 6rganos competentes de los poderes
adjudicadores que no tengan el caracter de Administraciones Publicas deberan aprobar unas
instrucciones de obligado cumplimiento en el &mbito interno de las mismas, en las que se regulen
los procedimientos de contrataciéon de forma que queda garantizada la efectividad de los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién.

De conformidad con la normativa expuesta anteriormente, en sesion extraordinaria del Consejo de
Administracién de la sociedad, celebrada el dia 10 de febrero de 2009, se aprobaron, al Punto
Tercero del Orden del Dia, las Instrucciones Internas de Contratacion de EMSISA Empresa
Municipal, S.A.

Actualmente, resulta necesario modificar el articulado de estas Instrucciones de conformidad con lo
dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, (en adelante RDDLCSP), en las materias
en que se han visto afectadas.

También es preciso adaptar las presentes Instrucciones Internas de Contrataciéon a lo dispuesto en
la Orden EHA/3497/2009, de 23 de diciembre, por la que se hacen publicos los limites de los
distintos tipos de contratos, sustituyendo las cuantias anteriores por las nuevas establecidas en
dicha Orden. Se adjunta a las presentes Instrucciones el Anexo - “Esquema de los Procedimientos
de Contratacion”, en el que se actualizan las diferentes cuantias.

Asimismo, resulta imprescindible adaptar las Instrucciones a las modificaciones introducidas por la
Ley 34/2010, de 5 de agosto, de modificacion de las Leyes 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos
del Sector Publico, 31/2007, de 30 de octubre, sobre procedimientos de contratacién en los
sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios postales, y 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa para adaptacién a la normativa
comunitaria de las dos primeras.

Y por ultimo, tras la revisién del texto completo, se ha propuesto su ampliacién y modificaciéon en
todos aquellos aspectos que, en la practica se han mostrado insuficientes para la regulacion de los
procedimientos de adjudicacién llevados a cabo por la entidad.



CAPITULO 1.- DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto y alcance

1. La finalidad de las presentes instrucciones es establecer el sistema general de contratacién de la
entidad como poder adjudicador y, en concreto, regular los procedimientos de contrataciéon en
aquellos supuestos especificos que no estan sometidos a regulacion armonizada para asegurar la
efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad
y no discriminaciéon y que el contrato sea adjudicado a quien presente la oferta econémicamente
mas ventajosa.

2. Estas instrucciones se pondran a disposiciéon de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacién de contratos regulados por ellas, y se publicaran en el perfil de
contratante de la entidad el mismo dia de su aprobacién por el Consejo de Administracion de la
misma, al cual se puede acceder a través de la pagina web ubicada en
http://www.chiclana.es/Perfil-del-contratan.554.0.html

3. Ademas de ello, se establece como Anexo, a los efectos de futuras contrataciones, el esquema
general de los distintos procedimientos y el régimen de aplicacién, para aquellos supuestos de
contratacion sometidos o no a regulaciéon armonizada, al objeto de tener un amplio conocimiento
por los interesados en contratar con la entidad.

4. Serd obligatoria para EMSISA la aplicacién de las previsiones contenidas en estas instrucciones a
todas las contrataciones que entren dentro del ambito de aplicacién de las mismas. En caso de
modificacion, ésta surtird efecto a partir de su publicaciéon en el perfil del contratante de esta
entidad.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién

1. Las presentes instrucciones se aplicaran a los procedimientos de adjudicacion de los contratos no
sujetos a regulacién armonizada que realice la entidad.

2. Son contratos no sujetos a regulacién armonizada los contratos de obra, suministros y servicio
que celebre la entidad, cuyo valor estimado sea igual o inferior a los importes sefialados en las
normas de la Seccion 22 del Capitulo II del Titulo Preliminar de la LCSP.

3. También se consideran contratos no sujetos a regulacion armonizada aquellos contratos que no
resulten excluidos del ambito de aplicacion de la LCSP y que no puedan calificarse como de obras,
suministros y servicios segin las normas de la Seccién 12 del Capitulo II del Titulo Preliminar, con
independencia de cual sea el valor estimado del mismo.

Articulo 3.- Naturaleza y régimen juridico de los contratos

1. Los contratos celebrados por la entidad tienen la consideracién de contratos privados de acuerdo
con lo previsto en el articulo 20.1 LCSP.

2. La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre la entidad se regiran por las presentes
instrucciones internas de contratacién, la LCSP, y sus disposiciones de desarrollo, aplicAindose con
caracter supletorio las restantes normas de derecho privado, que son las que regirdn en cuanto a
los efectos y extincién de dichos contratos.



3. Especialmente, deberan observarse las reglas del Libro I de la LCSP (“Configuracién general de la
contratacion del sector publico y elementos estructurales de los contratos”) que, por su contenido,
resulten de aplicacién a la entidad, y en particular, aquellos preceptos referidos a la necesidad e
idoneidad de los contratos y su plazo de duracién -arts. 22 y 23-, a la libertad de pactos y contenido
minimo de los contratos -arts. 25 y 26-, o sobre el objeto de los contratos y el precio -arts. 74 y 75-,
ademads de las normas sobre prescripciones técnicas y preparaciéon de pliegos -art. 121- y las
aplicables por los poderes adjudicadores que no tengan caracter de administraciones publicas -art.
175-.

4. Los contratos sujetos a las presentes instrucciones habran de formalizarse por escrito, a
excepcion de los contratos menores, quedando prohibida la contratacion verbal.

Articulo 4.- Valoracion del importe estimado de los contratos

Siempre que el texto de las presentes instrucciones haga referencia al importe o cuantia de los
contratos se entendera que no tienen incluido IVA, excepto que se indique expresamente lo
contrario.

El calculo del valor estimado de un contrato habra de basarse en el importe total sin IVA incluido.

Articulo 5.- Perfil de contratante

La entidad difundirg, a través de la pagina web oficial del Excmo. Ayuntamiento de Chiclana de la
Frontera, su perfil de contratante, debidamente identificado con las palabras “Perfil de Contratante
(licitaciones) EMSISA”, que habra de ser accesible para todos los posibles licitadores que accedan a
la pagina web a través de internet y, que tendra el contenido que establece el articulo 42 LCSP.

Articulo 6.- COmputo de plazos

Se establece que los plazos sefialados en dias en las presentes instrucciones se consideraran como
dias naturales, a no ser que expresamente se indique que son dias habiles, que se computaran
conforme a la normativa administrativa.

Articulo 7.- Confidencialidad de la informacién

La entidad, sus organos de contrataciéon y las diferentes personas que intervienen en los
procedimientos de contratacion, tendran la obligacién de no divulgar la informacién facilitada por
los candidatos que éstos hayan sefialado como confidencial. En particular, tendran este caracter, los
secretos técnicos o comerciales y los aspectos confidenciales de las ofertas que expresamente
indique el licitador.

No tendra la consideracion de informacién confidencial aquella documentacién o informacién que
la entidad deba hacer publica para garantizar los principios regulador en las presentes
instrucciones.

Los contratistas habran de respetar el caracter confidencial de toda aquella informacion a la que
tengan acceso para la ejecucién del contrato que asi se indique en el pliego o en el contrato, o que
asi lo indique la entidad, o que por su propia naturaleza haya de ser tratada como tal. Este deber de



confidencialidad se mantendra durante un plazo minimo de 5 afios, excepto que en el pliego o en el
contrato se establezca un plazo superior.

CAPITULO II.- ORGANOS DE CONTRATACION Y ASISTENCIA

Articulo 8.- ()rganos de contratacién

1. Los 6rganos de contratacidn de la entidad son aquellos que en virtud de disposicion estatutaria
tengan atribuidas la facultad de celebracién de contratos en su nombre, y en defecto de cita expresa
lo sera el Consejo de Administracion.

2. El 6rgano de contratacion se reserva la facultad de interpretar el contrato, resolver las dudas que
ofrezca su cumplimiento, modificarlo, acordar su resolucién y sus efectos, y declarar desierto el
procedimiento de adjudicacién, asi como cuales quiera otras prerrogativas que se ejerzan de
acuerdo con la legalidad vigente, siempre que no sean contrarias al interés publico, al
ordenamiento juridico y a los principios de buena administracién, segun dispone el articulo 25
LCSP.

Articulo 9.- Funciones del 6rgano de contratacion

Las funciones del 6rgano de contratacion de la entidad serdn las asignadas por las presentes
instrucciones y, con caracter enunciativo, pero no limitativo, las siguientes:

a) Aprobacioén de los Pliegos de Condiciones particulares y de los de Prescripciones Técnicas.
b) Designacién de los miembros de la Mesa de Contratacion, u otros érganos asesores.

c) Disponer la apertura del procedimiento de adjudicacidn.

d) Exclusién de las ofertas anormales o desproporcionadas.

e) Adjudicacién del contrato.

f) Interpretacion y modificacion del contrato.

Una vez adjudicado el contrato por el o6rgano de contratacion competente, quedara
automaticamente facultado para su formalizacién el Director-Gerente de la entidad.

Articulo 10.- Mesa de contratacién.

Para la adjudicacién de contratos diferentes al procedimiento negociado o contratos menores, el
organo de contratacion estard asistido por una mesa de contratacion. El drgano de contratacion

nombrard a los miembros integrantes de la mesa de contratacion.

En los procedimientos negociados el 6rgano de contratacion o el Pliego de Condiciones Particulares
podran establecer, potestativamente, una mesa de contratacion.

La mesa de contratacidon estard compuesta por un presidente, un secretario, y un minimo de 4
vocales designados por el 6rgano de contratacion.

Como minimos 2 vocales de la mesa habran de ser técnicos especializados en la materia objeto del
contrato, que no necesariamente habran de ser técnicos de la entidad.

La designacién de los miembros de la mesa podra hacerse con caracter permanente o de manera



especifica para la adjudicacién de uno mas contratos. En todo caso, su composicién se publicara en
el Perfil de Contratante de la entidad.

En los procedimientos de adjudicacién en los que no se constituya una mesa de contratacion, la
valoracién de la solvencia econdémica y financiera, técnica o profesional, y de las ofertas
presentadas, la realizaran los servicios técnicos de la entidad.

Articulo 11.- Funciones de la mesa de contrataciéon

1. Son funciones de la mesa de contratacién:

La calificacion de la documentacion acreditativa de la personalidad juridica, capacidad de
obrar, apoderamiento, asi como de la documentacién relativa a las causas de exclusién
para contratar.

La valoracién de la solvencia econémica y financiera, técnica y profesional.

La notificaciéon de los defectos subsanables, y la determinacion de los empresarios
admitidos o excluidos de la licitacion.

La valoracién de las ofertas, clasificindolas en orden decreciente, a cuyo efecto podra
solicitar los informes técnicos que considere precisos.

La celebracién de la apertura publica de los sobres que contengan la documentacién
relativa a los criterios de adjudicaciéon ponderables en funcién de un juicio de valor, asi
como la de aquellos que contengan la documentacion relativa a los criterios cuantificables
automaticamente.

La resoluciéon de cualquier incidencia que se produzca durante la tramitacién del
procedimiento de contratacion y, antes del acuerdo de la adjudicacién provisional, siempre
que las mismas no sean susceptibles de recurso especial en los términos previstos en la
LCSP.

La valoracion de la concurrencia de las ofertas anormales o desproporcionadas, previa
tramitacién del procedimiento establecido en las presentes instrucciones.

El requerimiento al licitador que haya presentado la oferta econdmicamente mas ventajosa
para que, dentro del plazo legalmente establecido, presente la documentacidn justificativa
establecida en el articulo 135.2 LCSP y constituya la garantia definitiva que sea procedente.
La elevacion de la propuesta de adjudicacion del contrato al 6rgano de contratacion.

Todas las funciones necesarias para la calificacién y valoracién de las proposiciones, asi
como para formular una propuesta de adjudicacién y aquellas otras que le atribuyan las
presentes instrucciones o el érgano de contratacién de la entidad.

2. La mesa levantara acta de todas aquellas sesiones que celebre con motivo de los procedimientos
de adjudicacion de los contratos.

3. Alos miembros de la mesa de contratacidn se les garantiza su derecho a emitir su parecer cuando
sea contraria al de la mayoria, y a que conste en acta su actitud razonada.

4. Para la valida constitucion de la mesa deberan estar presentes la mayoria absoluta de sus
miembros y, en todo caso, el Presidente, el Secretario y los dos vocales que tengan atribuidas las
funciones correspondientes al asesoramiento juridico y al control econémico-presupuestario del

organo.

TITULO I1. ACTUACIONES PREPARATORIAS DE LOS CONTRATOS



CAPITULO 1. DISPOSICIONES COMUNES EN LOS CONTRATOS REGULADOS EN LAS
INSTRUCCIONES

SECCION L. DEL EXPEDIENTE DE LA CONTRATACION

Articulo 12.- Inicio y contenido del expediente

1. Todo contrato sujeto a las presente instrucciones estara precedido por la tramitacién de un
expediente de contratacion, en el cual se justificara la necesidad e idoneidad de las prestaciones
objeto del contrato para la satisfacciéon de las finalidades, con la excepcién de los contratos
menores.

2. El expediente de contratacidn contendra la siguiente informacién:

a) Informe motivando la necesidad del contrato, definiendo la naturaleza y extensién de las
necesidades que se pretenden cubrir mediante el mismo, al que se incorporara informe
juridico sobre la idoneidad de la eleccién del procedimiento y forma de tramitacion del
expediente de contratacion.

b) Documento justificativo de la existencia de dotaciéon econémica para cubrir la contratacién
proyectada.

c) ElPliego de Condiciones Particulares aprobadas por el 6rgano de contratacion.
d) El Pliego de Prescripciones Técnicas, si se considera preciso.

e) Enlos contratos de obras, el Proyecto que se va a ejecutar.

3. Completado el expediente de contrataciéon, se dictara resolucién motivada por el 6rgano de
contratacion aprobandolo y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

4. Los expedientes de contrataciéon podran ser de tramitacién ordinaria, urgente y de emergencia.
Dentro del expediente tendra que figurar un informe juridico-técnico en los supuestos que los
expedientes se tramiten de forma urgente o por emergencia. En caso contrario se entendera que la
tramitacion es ordinaria.

5. Los expedientes calificados de urgentes seguiran la misma tramitacién que los ordinarios con las
siguientes particularidades:

a) La entidad podra acordar el comienzo de la ejecucion del contrato una vez que el contrato
se haya adjudicado y antes de su formalizacidn, siempre que se hayan constituido las
garantias para el cumplimiento de las obligaciones del contrato que estén previstas en el
Pliego de Condiciones Particulares.

b) El plazo para presentar solicitudes de participacion o para presentar ofertas sé6lo se podra
reducir a la mitad de los plazos establecidos para la tramitacién ordinaria.

6. Cuando la entidad tenga que actuar de manera inmediata a causa de acontecimientos
catastroficos, de situaciones que supongan grave peligro o de necesidades que afecten a la
seguridad y salud publica, el expediente de contrataciéon se ajustara a la siguiente tramitacion

excepcional:

a) El o6rgano de contratacion competente, sin obligacion de tramitar expediente
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administrativo, podra ordenar la ejecucién de todo aquello que sea necesario para poner
remedio al acontecimiento producido, satisfacer la necesidad sobrevenida o contratar
libremente su objeto, en todo o en parte, sin sujetarse a los requisitos formales
establecidos en estas instrucciones.

b) Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional, el 6rgano de contratacion
procederd a la aprobacion de las actuaciones adoptadas y del gasto correspondiente, previa
justificacion técnica y juridica de su cardcter de emergencia. Las contrataciones que se
hayan celebrado siguiendo el expediente de emergencia se publicaran al perfil de
contratante de la entidad.

c) Las prestaciones relativas al resto de la actividad necesaria para completar el objetivo

propuesto por la entidad, pero que ya no tengan caracter de emergencia, se contrataran
conforme al procedimiento establecido en estas instrucciones.

SECCION II. PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES Y PLIEGO DE PRESCRIPCIONES

TECNICAS

Articulo 13.- Pliego de Condiciones Particulares

1. En todo procedimiento de licitaciéon de cuantia superior a cincuenta mil euros (50.000 €), se
elaborara un pliego, en el que se establezcan las caracteristicas basicas del contrato, el régimen de
admisién de variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacién y
las garantias que deberdn constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario, siendo de
aplicacién, asimismo, lo dispuesto en el articulo 104 LCSP.

2. El Pliego de Condiciones Particulares podra concretar si alguno de los criterios de adjudicacién
del contrato se considera esencial o si, en alguno de ellos, se exige una puntuacién minima por
debajo de la cual la oferta sera excluida.

3. El Pliego de Condiciones Particulares tendra que establecer la ponderacién atribuida a cada uno
de los criterios de valoracion establecidos.

4. El Pliegos de Condiciones Particulares sera aprobado por el érgano de contratacion.

5. El Pliego de Condiciones Particulares estara a disposiciéon de los interesados mediante su
publicacion en el perfil de contratante de la entidad.

6. Las clausulas del Pliego de Condiciones Particulares se consideraran siempre y en todo caso
parte integrante del contrato, que tendra que respetar su contenido.

Articulo 14.- Contenido minimo del Pliego de Condiciones Particulares

Los Pliegos de Condiciones Particulares tendran que contener, como minimo, el siguiente
contenido:

1. Objeto del contrato.

2. Caracteristicas basicas del contrato.

3. Derechos y obligaciones especificas de las partes del contrato.

4. Condiciones esenciales de caracter técnico, juridico y econémico que regiran la licitacién y el



contrato.

5. Procedimiento de adjudicacion.

6. Documentos a presentar por los licitadores, asi como la forma y contenido de las proposiciones.
7. Modalidades de recepcién de las ofertas.

8. Criterios de adjudicacién y su ponderacion.

9. Aspectos econémicos y técnicos objeto de negociacién en el procedimientos negociados.
10. Régimen de admision de variantes o alternativas.

11. Garantias que tendran que constituirse.

12. Informacioén de las condiciones de subrogacion en los contratos de trabajo.

13. Sistema de revision de precios.

14. Criterios para la consideracién de ofertas anormalmente bajas.

15. Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos.

Articulo 15.- Pliego de Prescripciones Técnicas

1. Los Pliegos de Prescripciones Técnicas tendran que ser elaborados por los técnicos de la entidad
responsables del control de la ejecucion del contrato, y tendran que contener las especificaciones
técnicas necesarias para la ejecucion del contrato.

2. Se entenderan por especificaciones técnicas las exigencias técnicas que definen las caracteristicas
requeridas de una obra, material, producto, suministro o servicio, y que permiten caracterizarlas
objetivamente de manera que se adecuen a la utilizacién determinada por la entidad.

3. En relacién con los contratos de obra, las especificaciones técnicas pueden incluir también los
criterios sobre definicién y calculo de cotas, pruebas, control y recepciéon de obras y técnicas o
métodos de construccidn, asi como todas las otras condiciones de caracter técnico que la entidad
contratante pudiera prescribir, conforme a una reglamentacién general o especifica, en relacién a
las obras finalizadas y a los materiales o elementos que las integran.

Las prescripciones técnicas podran incluir exigencias de caracter medioambiental.

En todo caso, para su elaboracion se tendra que tener en cuenta lo que establecen los articulos 101
a 104 de la LCSP.

4. Las clausulas relativas a las Prescripciones Técnicas podran incluirse dentro de los Pliegos de

Condiciones Particulares, conformando asi un tinico Pliego que regira la licitacion.

CAPITULO I1. NORMAS DE PUBLICIDAD Y PLAZOS DE CONCURRENCIA

Articulo 16.- Normas de publicidad

1. Las licitaciones de aquellos contratos de importe superior a cincuenta mil euros (50.000 €),
excepto los procedimientos negociados sin publicidad, se anunciaran en el perfil de contratante de
la entidad, y el anuncio se mantendrd hasta la adjudicacién del contrato, garantizando asi el
principio de publicidad.

El plazo de difusion publica de la informacién contractual se mantendrd como minimo 1 mes a
contar desde la fecha de adjudicacion del contrato.

2. Las convocatorias de licitaciones también podran anunciarse en la prensa diaria escrita. Estos
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anuncios se realizaran a efectos meramente informativos, sin que tengan ninguna trascendencia
juridica a efectos de determinacién de plazos y para la presentacion de ofertas o solicitudes.

3. Las adjudicaciones de los contratos regulados en las presente instrucciones, a excepcién de los
contratos menores o de los adjudicados mediante procedimiento negociado cuando asi se
establezca en las presente instrucciones, se anunciaran en el perfil de contratante de la entidad en
el plazo de 15 dias a contar desde la fecha de adjudicacién de cada contrato.

4. Igualmente, y en cumplimiento del principio de publicidad, la entidad publicara y dara a conocer
a través del perfil de contratante las presentes instrucciones internas de contratacion.

Articulo 17.- Plazos de concurrencia

1. En los procedimientos abiertos, con caracter general, el plazo para la presentacion de las ofertas
serd de 15 dias para los contratos de suministros y servicios, y de 26 dias para los contratos de
obras, a partir de la fecha de publicacion del anuncio, pudiendo el érgano de contratacién disminuir
o aumentar estos plazos en los correspondientes Pliegos de Condiciones Particulares.

2. En los procedimientos restringidos, el plazo para la presentacién de las solicitudes de
participacién sera de 15 dias a partir de la fecha de publicacién del anuncio. En estos
procedimientos, el plazo de presentacidn de las ofertas por parte de los candidatos seleccionados
sera de 10 dias a contar desde la fecha del envio de la invitacién, pudiendo el érgano de
contratacion disminuir o aumentar estos plazos en los correspondientes Pliegos de Condiciones
Particulares.

3. Los plazos regulados en los dos puntos anteriores podran ser reducidos a la mitad en caso de
urgencia debidamente justificada y motivada en el expediente de contratacidn.

4. En los procedimientos negociados, el plazo de consulta y presentaciéon se determinara en cada
caso en el Pliego de Condiciones Particulares y en la carta de invitacion a los candidatos
seleccionados. En todo caso, habrd que establecer un plazo suficiente para garantizar la
concurrencia, igualdad de trato y no discriminacioén de los licitadores.

TITULO IIL.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
CAPITULO I.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 18.- Procedimientos de contrataciéon

1. Los contratos regulados en las presente instrucciones se adjudicaran de acuerdo con alguno de
los siguientes procedimientos que se detallan a continuacion:

a) Procedimiento abierto.
b) Procedimiento restringido.
¢) Procedimiento negociado.
i.  Con publicidad.
ii. Sin publicidad.

Se adjunta como anexo, un cuadro explicativo con las cuantias correspondientes a cada uno de los
procedimientos aqui sefialados.
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2. Con caracter general, y siempre que no proceda la adjudicacién del contrato mediante otro
procedimiento regulado en las presente instrucciones, serda obligatorio acudir al procedimiento
abierto o restringido cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a cien mil euros
(100.000 €) en suministros y servicios, y a un millén de euros (1.000.000 €) en obras.

3. Se adjudicara el contrato mediante el procedimiento negociado con publicidad cuando el valor
estimado del mismo sea superior a sesenta mil euros (60.000 €) e inferior a cien mil euros
(100.000 €) en suministros y servicios, y superior a doscientos mil euros (200.000 €) e inferior a
un millén de euros (1.000.000 €), en obras.

4. Se adjudicara el contrato mediante el procedimiento negociado sin publicidad cuando el valor
estimado del mismo sea superior a dieciocho mil euros (18.000 €) e igual o inferior a sesenta mil
euros (60.000€) en suministros y servicios, y superior a cincuenta mil euros (50.000 €) e igual o
inferior a doscientos mil euros (200.000 €), en obras.

Articulo 19.- Procedimiento abierto

En el procedimiento abierto, todo licitador que retna los requisitos de capacidad y solvencia
establecidos en el Pliego de Condiciones Particulares podra presentar ofertas, quedando excluida
toda negociacidn de los términos, condiciones y requisitos del contrato con los licitadores.

Articulo 20.- Procedimiento restringido

El procedimiento restringido es aquel procedimiento de adjudicacién en el que cualquier
empresario o profesional solicita participar, y en el que inicamente los profesionales o empresarios
seleccionados por la entidad que cumplan los criterios de solvencia establecidos en el Pliego de
Condiciones Particulares son invitados a presentar una oferta, en los términos y condiciones
establecidos en la invitacion.

El 6rgano de contratacion sefalara el nimero minimo de empresarios a los que invitara a participar
en el procedimiento, sin que, en ningn caso, sea inferior a tres.

Los criterios para la seleccion de los candidatos tendran que constar en el Pliego de Condiciones
Particulares.

El procedimiento restringido constard de dos fases diferenciadas: La fase de seleccién de
candidatos y la fase de seleccion del adjudicatario.

* La fase de seleccién de candidatos, o primera fase, consistira en la eleccién de los
empresarios que seran invitados a presentar ofertas. Esta seleccion se realizara de acuerdo
con los criterios establecidos en el Pliego de Condiciones Particulares. El plazo minimo
para la recepcidn de solicitudes de participacion sera de diez (10) dias desde la publicacion
del anuncio en el perfil de contratante de la entidad.

* La segunda fase consistira en el envio simultdneo y por escrito de las invitaciones a los
candidatos seleccionados para presentar una oferta. Este envio se podra realizar por fax,
carta o correo electrénico. Simultdneamente, la invitacién se publicara también al perfil de
contratante, indicando las empresas seleccionadas. El plazo minimo para recibir las ofertas
de las empresas seleccionadas sera de diez (10) dias, contados desde la fecha de envio de la
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invitacién. Esta fase se desarrollara de acuerdo con las normas del procedimiento abierto
establecidas en el articulo anterior.

Articulo 21.- Procedimiento negociado

En este procedimiento, la entidad puede consultar y negociar las condiciones del contrato con
diversos empresarios de su eleccion, y seleccionar la oferta de forma justificada y de acuerdo con
los criterios establecidos en el Pliego de Condiciones Particulares.

La publicidad de la adjudicacion del contrato por el procedimiento negociado se realizara en todo
caso en el perfil de contratante.

Y, cuando se acuda el procedimiento negociado por concurrir las circunstancias previstas en las
letras a) y b) del articulo 154 LCSP, en la letra a) del articulo 155 LCSP, o en la letra a) del articulo
158, el 6rgano de contratacion publicara el anuncio de licitacion en el Boletin Oficial de la Provincia.

Podra prescindirse de la publicacion del anuncio cuando se acuda al procedimiento negociado por
haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en los procedimientos antecedentes, siempre
que en la negociacién se incluya a todos los licitadores que en el procedimiento abierto o
restringido, o en el procedimiento de didlogo competitivo seguido con anterioridad hubiesen
presentado ofertas conformes con los requisitos formales exigidos, y sélo a ellos.

La adjudicacién de contratos mediante este procedimiento, deberda contemplar las siguientes
especialidades:

1. El anuncio de licitacién podra limitar el nimero de licitadores que seran invitados a presentar
ofertas. En todo caso, el nimero de invitaciones no podra ser inferior a tres, siempre que sea
posible.

2. La entidad, en el supuesto que no haya limitado el nimero de licitadores, invitara a todos a
presentar las ofertas. En el supuesto de que se haya limitado el nimero de licitadores, la entidad
Unicamente tendra que invitar al nimero de licitadores indicado en el anuncio de entre todas las
solicitudes de participacion recibidas. Los criterios de selecciéon se determinaran en el Pliego de
Condiciones Particulares.

3. Las invitaciones hara falta enviarlas simultaneamente, por fax, carta o correo electrénico, a todos
los empresarios escogidos, sefialando la fecha limite y el lugar para la presentacién de las ofertas,
adjuntando el Pliego de Condiciones Particulares o indicando el sitio donde estara a disposicion de
los candidatos. Simultaneamente, la invitacion se podra publicar también en el perfil de
contratante, indicando las empresas seleccionadas. En el expediente de contratacién tendra que
quedar acreditado el envio y recepcion de las invitaciones, asi como las ofertas recibidas y su
valoracion.

4. Recibidas las propuestas, se iniciara el proceso de negociacidn con los licitadores, velando porque
todos los licitadores reciban el mismo trato. En particular, no se facilitara de forma discriminatoria
informacion que pueda dar ventaja a determinados licitadores con respecto al resto. No obstante, si
se ha reflejado en el anuncio de licitacién, se podran modificar las condiciones esenciales
asumiendo las soluciones o propuestas presentadas por los licitadores, y se procedera a una nueva
peticion de consultas con éstos.

5. El é6rgano de contratacion fijara los plazos de recepciéon de las ofertas y solicitudes de
participacién teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar
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aquéllas, atendida la complejidad del contrato.

Articulo 22.- Contratos menores

Cuando se trate de contratos de obras cuyo importe no sea superior a cincuenta mil euros (50.000
€), o cuando se trate de contratos de servicios o suministros cuyo importe no sea superior a
dieciocho mil euros (18.000 €), y en ambos casos, la duracién del contrato no exceda de un afio, se
podra realizar un contrato menor.

Estos contratos no podran ser objeto de prorroga.

En los contratos menores, la tramitacion del expediente sdlo exigira documento justificativo de la
existencia de dotacién econémica para cubrir la contratacién proyectada y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion.

CAPITULO II. DE LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

Articulo 23. Forma de presentacion de la documentacidn en los procedimientos regulados en
las presente instrucciones

1. En los procedimientos regulados en las presente instrucciones, los licitadores tendran que
presentar su documentacion y ofertas en tres sobres siguiendo los requisitos e instrucciones que se
detallen en el Pliego de Condiciones Particulares. La presentacién de los tres sobres sera
simultanea. En los procedimientos donde el criterio de adjudicacién sea tinicamente el precio, los
licitadores tendran que presentar su documentacién en dos sobres.

2. Las proposiciones de los interesados se ajustaran a lo que se prevea en el Pliego de Condiciones
Particulares y su presentacion supondra la aceptacion incondicionada por el empresario del
contenido de la totalidad de las clausulas o condiciones, sin ninguna salvedad o reserva.

3. Ningun licitador podra presentar mas de una oferta, sin perjuicio de la posibilidad de presentar
variantes o mejoras, si asi se prevé en el Pliego de Condiciones Particulares y el anuncio. Tampoco
se podra suscribir ninguna oferta en unién temporal con otros licitadores si se ha hecho
individualmente, ni figurar en mas de una unién temporal. La infraccién por estos incumplimientos
dara lugar a la inadmision de todas las ofertas que haya suscrito.

4. Las ofertas se presentaran en las oficinas centrales de la entidad, sitas en calle La Plaza ntim. 3, 42
Nivel, dentro del plazo de admisién. En ningin caso y bajo ninguna circunstancia seran admitidas
las ofertas presentadas fuera del plazo (dia y hora) sefialado en el anuncio de licitacién o carta de
invitacién.

5. En el caso de que las proposiciones se presentasen por correo o mensajeria, el interesado debera
acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicién del envio por la oficina de
correos o empresa de mensajeria, y comunicar por fax en el mismo plazo sefialado en el parrafo
anterior al 6rgano de contratacién la remisiéon de la proposicion. Sin la concurrencia de ambos
requisitos, no serd admitida la proposicién en el caso de que sea recibida fuera del plazo fijado en el
anuncio de licitacion.
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No obstante, transcurridos cinco dias naturales desde la terminacion del plazo, no sera admitida
ninguna proposicién enviada por correo o mensajeria.

6. Todos los licitadores tienen que sefialar en el momento de presentar sus propuestas ademas de
su direcciéon postal, una direccion de correo electrénico y un numero de teléfono, para las
comunicaciones y relaciones que en general se deriven del procedimiento de licitaciéon o que de
cualquier manera puedan afectar al licitador.

7. Las proposiciones de los interesados seran secretas con respecto al resto de licitadores hasta el
momento de su apertura, teniendo que presentarse por escrito, cumpliendo los requisitos y
condiciones que se establezca en el Pliego de Condiciones Particulares y, en su caso, en el de
Prescripciones Técnicas.

Articulo 24. Documentacion acreditativa de la personalidad, capacidad y solvencia.

1. El sobre niimero 1 tendra que contener la documentaciéon acreditativa de la personalidad,
capacidad y la solvencia y, como minimo, la que se indique en los Pliegos de Condiciones
Particulares.

2. Todos los documentos del sobre nimero 1 deberan ser presentados mediante originales o por
fotocopias debidamente compulsadas, salvo el documento acreditativo de la constituciéon de la
garantia provisional que debera presentarse necesariamente mediante original.

3. La falta de los documentos acreditativos de la personalidad y capacidad de obrar del licitador, o
de la constituciéon de la garantia se consideraran vicios no subsanables y, en consecuencia,
determinaran la exclusion del licitador.

4. Asimismo, la ausencia total de la documentacion acreditativa de la solvencia técnica o
profesional, asi como la ausencia total de la documentacidn acreditativa de la solvencia econémica o
financiera, determinaran la exclusion del licitador. Considerandose la falta de la documentacion
como insubsanable.

Al contrario, se consideraran subsanables los errores u omisiones detectados en la documentacion
presentada para acreditar la solvencia técnica o profesional y econémica o financiera.

No asi, el defecto o error en la documentacion presentada acreditativa de estos requisitos, que sera
subsanable siempre que existiese en el momento de presentaciéon de ofertas, pero no se hubiere
aportado.

5. Cuando se acttie por representacion, el poder debera acompaiiarse de declaracién responsable
del licitador sobre su vigencia.

6. Con caracter general, cuando los licitadores que opten a la adjudicacién de un contrato tengan la
condicién de personas juridicas se les exigird la acreditacién de su solvencia econémica mediante la
aportacién de las cuentas anuales presentadas en el Registro Mercantil o en el Registro oficial que
corresponda. Por el contrario, si se trata de profesionales personas fisicas, se les exigira la
aportacién del justificante de la existencia de un seguro de indemnizacién por riesgos

profesionales.

Pero seran admisibles otros medios de prueba para acreditar la solvencia econdmica financiera
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siempre que el correspondiente Pliego asilo contemple.

7. En el supuesto de que no se aporte la documentacién necesaria en el plazo establecido por causas
imputables al contratista, la entidad podra anular la adjudicacién, con incautacién de las garantias
constituidas para la licitacién y con la indemnizaciéon complementaria de dafios y perjuicios en todo
lo que supere el porcentaje garantizado.

8. Asimismo, la falsedad o inexactitud de los datos indicados por el contratista o por cualquier otro
licitador provocara la exigencia de las responsabilidades e indemnizaciones que del hecho se
deriven, con incautacién de la garantia incluida. En el caso del contratista, provocara también la
anulacion de la adjudicacion.

En estos casos, la entidad podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta econ6micamente mas
ventajosa.

9. Estan facultadas para contratar las personas fisicas o juridicas, espafiolas o extranjeras, a titulo
individual o en unién temporal de empresarios que, teniendo plena capacidad de obrar, no se
encuentren incursas en las prohibiciones e incompatibilidades para contratar con el sector publico
establecidas en el articulo 49 de la LCSP, en la fecha de presentacién de proposiciones ni cuando se
proceda a la adjudicacion definitiva del contrato.

10. Asimismo, no podran concurrir a la licitacién las personas naturales o juridicas que, hubieran
participado en la elaboracién de las especificaciones técnicas relativas al contrato o documentos
preparatorios del contrato, salvo que se acredite por las empresas licitadoras que su intervencion
no provoca restricciones a la competencia ni supone un trato privilegiado con respecto al resto de
las empresas.

Articulo 25. Documentacidn relativa a los criterios de adjudicacién ponderables en funcién
de un juicio de valor, y documentacién relativa a criterios cuantificables automaticamente.

1. Sobre niimero 2: Documentacién relativa a los criterios de adjudicacién ponderables en funcién de
un juicio de valor.

En sobre independiente (sobre numero 2), los licitadores tendran que presentar todos los
documentos relativos a los criterios de adjudicacion ponderables en funcién de un juicio de valor.
La apertura de este sobre se hara en acto publico, entregdndose al 6rgano encargado de su
valoracién la documentacién contenida en el mismo; asimismo, se dejara constancia documental de
todo lo actuado.

Si la entidad considera que la documentacién presentada se puede considerar oscura e inconcreta,
podra solicitar aclaraciones respetando en todo caso el principio de igualdad de trato y no
discriminacidén de los licitadores que, en ningtn caso, podran modificarla. El plazo de contestaciéon
no podra ser superior a cinco dias naturales.

2. Sobre niimero 3: Documentacién relativa a criterios cuantificables automdticamente.

La documentacién relativa a criterios cuantificables automaticamente se presentara en sobre
independiente (sobre nimero 3). Este sobre sera objeto de apertura en acto publico.

Cuando en la oferta econémica exista discrepancia entre el importe indicado en ndmeros y el
indicado en letras, prevalecera el importe indicado con letras. Igualmente, habrd que indicar como
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partida independiente el importe del IVA que tenga que ser repercutido. En el supuesto de que la
oferta econdmica no especifique nada en relacién al Impuesto sobre el Valor Anadido, se entendera
que en la oferta econémica estd incluido el IVA.

La oferta econ6mica inicamente podra ser objeto de aclaraciones cuando el precio ofertado venga
referido en una férmula, ecuacién o similar, respetando siempre el principio de igualdad de trato y
no discriminacién de los licitadores que, en ningiin caso, podran modificar la oferta presentada. Si
la entidad considera que la oferta tiene que ser aclarada, podra solicitar aclaraciones respetando en
todo caso los citados principios. El plazo de contestaciéon no podrad ser superior a cinco dias
naturales.

3. La ponderacidon asignada a los criterios anteriormente sefialados se hara publica en el perfil de
contratante de la entidad, simultaneamente a la publicacion de la adjudicacion del contrato.

4. La valoracion de la documentacién presentada por los licitadores en los sobres niimero 2 y 3 se
realizara por la Mesa de Contratacion, los técnicos de la entidad, o quien expresamente designe el
6rgano de contratacién, conforme a los criterios de adjudicacién establecidos en el Pliego de
Condiciones Particulares, en el plazo previsto, y con sujecion a los limites maximo y minimo en que
deban ser cuantificados.

5. Si alguna proposicion no guardara concordancia con la documentacién examinada y admitida,
excediera del presupuesto base de licitacion, variara sustancialmente el modelo establecido, o
comportara error manifiesto en el importe de la proposicion, o existiera reconocimiento por parte
del licitador de que contiene error o inconsistencia que la hagan inviable, sera rechazada por la
Mesa de contratacién mediante una resolucién motivada.

Articulo 26. Garantia provisional.

La entidad podra exigir en el Pliego de Condiciones Particulares la constituciéon de una garantia
provisional por el importe que alli se determine, que en ninglin caso podra superar el 3% del
presupuesto de licitacidn, con la finalidad de dotar de seriedad a las solicitudes de participacién y a
las ofertas.

Esta garantia se extinguird automaticamente y se devolverd a los licitadores, previa solicitud,
inmediatamente después de la publicaciéon de la adjudicacion del contrato en el perfil del
contratante, siendo incautadas las de las personas que retiren injustificadamente su proposicion
antes de la adjudicacion, procediéndose también a la ejecucion de la garantia provisional en el caso
de que el adjudicatario no constituya la garantia definitiva o, por causas imputables al mismo, no
pudiese formalizarse el contrato; absteniéndose la correspondiente al adjudicatario hasta la
entrega de la garantia definitiva, si procede.

Las garantias se podran constituir en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 84 de la
LCSP.

Articulo 27. Calificacion de la documentacion acreditativa de la capacidad y solvencia;
defectos y omisiones subsanables.

Para la calificacién de la documentacién presentada por los licitadores se seguird el siguiente
procedimiento:
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a. La documentaciéon administrativa presentada por los licitadores sera calificada por la Mesa de
contratacion, o por quien designe el 6rgano de contrataciéon de la entidad, en acto no publico,
procediéndose a la apertura del sobre que la contenga. Habra que dejar constancia en el expediente
de contratacién del estado de los documentos requeridos a cada licitador, y los que hayan sido
aportados por cada licitador.

b. Si se observaran defectos u omisiones subsanables en la documentacién presentada, se
comunicard por escrito o por medios electrénicos a los licitadores afectados, concediéndose un
plazo no superior a tres dias para que los licitadores los corrijan o enmienden ante la propia Mesa
de contratacidn.

Asimismo, y a efectos de verificar la eventual concurrencia de prohibiciones para contratar, se
podra requerir al licitador la presentacion de certificados y documentos complementarios a los que
han presentado, o bien aclaraciones sobre éstos. Este requerimiento se tendra que realizar en el
plazo maximo de cinco dias.

c. Procedera la no admisidn y la exclusion del procedimiento de licitacién a aquellos licitadores que
tengan defectos no subsanables o no hayan corregido los defectos en el plazo otorgado.

d. Una vez calificada la documentaciéon y enmendados, en su caso, los defectos u omisiones, se
procedera a determinar las empresas que se ajustan a los criterios de seleccidn fijados en el Pliego
de Condiciones Particulares, con pronunciamiento expreso sobre los admitidos a licitacidon, los
rechazados y sobre las causas de su rechazo.

e. Habra que dejar constancia en el expediente de contratacién de las actuaciones realizadas.

El contenido del presente articulo es aplicable tanto para los supuestos donde se requiera la
aportacién del sobre nimero 1 con la documentacién pertinente, como en aquellos supuestos
donde los Pliegos de Condiciones Particulares establezcan la posibilidad de sustituirla por una
declaracion responsable del licitador. En todo caso, la calificacién de la documentacién se realizara
previamente a la adjudicacion del contrato.

Articulo 28. Ofertas desproporcionadas o anormales

Los criterios para la consideracion de ofertas anormalmente bajas se tendran que establecer en el
Pliego de Condiciones Particulares.

En caso de que se considerara la existencia de ofertas desproporcionadas o anormales, previamente
a su declaracion, la entidad otorgara un plazo maximo de tres dias al licitador afectado a fin de que
informe sobre los motivos de la misma. Una vez recibida la explicacién del licitador, el 6érgano de
contratacion decidira sobre su admision o rechazo, previo informe técnico correspondiente.

Serd imprescindible para poder admitir a licitacion una oferta inicialmente calificada como anormal
o desproporcionada, que el licitador que la formule presente un informe acreditando que la oferta
econ6mica no va en detrimento del escrupuloso cumplimiento de los requerimientos técnicos y de
seguridad del proyecto. Este informe tendrd que ser expresamente aceptado por los servicios
técnicos de la entidad.

Articulo 29. Aplicacién de los criterios de adjudicacién
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Los criterios para la valoracién de las proposiciones y la determinacién por el 6rgano de
contratacion de la oferta econémicamente mas ventajosa, seran, a titulo enunciativo pero no
limitativo, los siguientes:

a. Exclusivamente el precio ofertado. Se otorgara la puntuacién maxima al precio mas bajo. En
ningln caso, se podra dar la maxima puntuacién a la media aritmética de la oferta econémica.

b. En el resto de supuestos, para determinar la oferta econdmicamente mas ventajosa se utilizara el
precio y los criterios directamente vinculados con el objeto del contrato como la calidad o sus
mecanismos de control, el valor técnico de la oferta, la posibilidad de recambios, las caracteristicas
estéticas y funcionales, las caracteristicas medioambientales, el coste de funcionamiento, la
rentabilidad, el servicio post-venta y asistencia técnica, los plazos de entrega u otros similares.

Los criterios de adjudicacién y su ponderacion, en su caso, se determinaran por el drgano de
contratacion y se detallaran, necesariamente, en el Pliego de Condiciones Particulares, pudiéndose
también publicar en el anuncio y en el Perfil de Contratante.

Cuando se tome en consideraciéon mas de un criterio de adjudicacidn, hara falta que los Pliegos de
Condiciones Particulares establezcan la ponderacion relativa atribuida a cada uno de ellos, que
podra expresarse fijando una banda de valores con una amplitud adecuada. Si por razones
justificadas no se posible la ponderacion de los criterios escogidos, éstos se nombraran por orden
decreciente en importancia.

Articulo 30. Excepcidn para los contratos menores

Las normas y requisitos establecidos en este Capitulo y el siguiente no seran aplicable a los
contratos menores regulados en las presente instrucciones.

CAPITULO III. DE LA ADJUDICACION DE L.OS CONTRATOS

Articulo 31. Clasificacién de las ofertas.

1. La Mesa de contratacidon o, en su defecto, el 6rgano de contratacidn, clasificard por orden
decreciente las proposiciones presentadas y que no hayan sido declaradas desproporcionadas o
anormales, atendiendo a los criterios de adjudicacién sefialados en el Pliego de Condiciones
Particulares, pudiendo solicitar para ello cuantos informes técnicos estime pertinentes.

Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se entendera que la oferta econémicamente mas
ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

2. La Mesa de contratacion, o en su defecto, el érgano de contratacidn requerira al licitador que
haya presentado la oferta econdmicamente mas ventajosa para que, en el plazo de diez (10) dias
habiles a contar desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento, presente la
documentacidn justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social o autorice a la entidad para obtener de forma directa la
acreditacion de ello, de disponer efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato en su caso, de haber constituido la garantia definitiva
que sea procedente, y en el caso de haber sustituido la documentaciéon acreditativa de la
personalidad, capacidad y solvencia por la correspondiente declaracién responsable, presente
dicha documentacidn justificativa.
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El Pliego podra establecer un aumento o disminucién de este plazo en funcién de las caracteristicas
del contrato.

3. De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefalado, se entendera que
el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacién al
licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

Articulo 32. Adjudicacién del contrato.

El 6rgano de contratacion debera adjudicar el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la recepcién de la documentacion.

En los procedimientos negociados, la adjudicacidn concretard y fijara los términos definitivos del
contrato.

No podra declararse desierta una licitacién cuando exista alguna oferta o proposicién que sea
admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La resolucion de adjudicacién del contrato debera ser motivada en referencia a los criterios de
adjudicaciéon que figuren en el Pliego de Condiciones Particulares, tendra que especificar los
motivos por los que rechaza una candidatura u oferta y las caracteristicas y ventajas de la oferta
seleccionada, incorporando la indicacién de las puntuaciones, totales y parciales, obtenidas por
todas las empresas admitidas, en cada uno de los criterios de adjudicacién. Se considerara
motivacion suficiente si a la resolucion de la adjudicacidén el 6rgano de contratacién acepta y asume
el contenido del informe técnico de valoracién.

En los procedimientos negociados la adjudicacién concretard y fijara los términos definitivos del
contrato.

El 6rgano de contrataciéon podrd dejar sin efecto el procedimiento de contratacién, cuando
concurran circunstancias de caracter factico o juridico que, de manera logica y razonable, impongan
la prevalencia del interés publico a la vista de las necesidades que busca satisfacer el contrato,
pudiendo igualmente desistir o renunciar al concurso por motivos de interés publico debidamente
motivados en el expediente.

La resolucion de la adjudicacion debera notificarse a los candidatos o licitadores vy,
simultdneamente publicarse en el perfil de contratante del 6rgano de contratacidn, en un plazo
maximo de quince (15) dias.

La notificacion se hara por fax, carta o correo electroénico.

En la notificacién de la adjudicacion y en el perfil de contratante se indicara el plazo en el que debe
procederse a la formalizacion del contrato.

En el supuesto de que una vez adjudicado el contrato, el licitador no concluya la ejecucién del
mismo, el 6rgano de contratacién podra adjudicar aquellas unidades pendientes de ejecucion a la
empresa que hubiere resultado en segin lugar en el procedimiento de licitacién tramitado al efecto.

Articulo 33. Formalizacién del contrato
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1. El contrato se tendra que formalizar por escrito, mediante documento privado, firmandose por
las partes en el plazo maximo de quince dias habiles siguientes a contar desde la fecha de
notificacion de la adjudicacién y, previa aportacién de la documentacién requerida.

2. En el supuesto de que el adjudicatario no atendiera el requerimiento de la entidad, no cumpliera
los requisitos para la celebracidn del contrato o impidiera que se formalizara en el plazo sefialado,
la entidad podra proceder a resolver la adjudicacién, dado un tramite de audiencia al interesado de
diez dias naturales. En este supuesto se incautara la garantia y la entidad podra exigir la
indemnizacién por los dafios y perjuicios causados. En estos casos, la entidad podra adjudicar el
contrato a la siguiente oferta econ6micamente mas ventajosa.

3. Los licitadores no adjudicatarios podran, en el plazo maximo de quince dias desde la notificacion
de la adjudicacion, solicitar por escrito ante el drgano de contratacion los motivos por los cuales su
candidatura ha sido rechazada, seleccionada o adjudicada.

Articulo 34. Constitucion de garantias definitivas.

El Pliego de Condiciones Particulares podra establecer la constituciéon de garantias definitivas con
caracter previo a la formalizacién del contrato. Su importe y forma se establecera en el Pliego.

Las garantias quedaran afectadas al cumplimiento del contrato por parte del contratista hasta el
momento de la finalizacién del plazo de garantia que se regule en el contrato y, en particular, al
pago de las penalidades que se impongan, asi como a la reparacién de los posibles dafos y
perjuicios ocasionados por el contratista durante la ejecucién del contrato.

Las garantias se podran constituir en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 84 de la
LCSP.

Articulo 35. Remisién a érganos o Registros Piublicos

En todo caso, la entidad procedera a comunicar los contratos que formalice a los Registros Publicos
que corresponda y demas organismos de control, de conformidad con lo que establece la LCSP.

DISPOSICIONES FINALES.

Disposicion Final Primera:
Las modificaciones de la LCSP realizadas por una disposicién legal nacional o comunitaria que

afecten a las presente instrucciones, quedaran incorporadas a las presente, teniendo que ratificarse
las mismas en la primera reunién del Consejo de Administracién de la entidad.

Disposicién Final Segunda:
Para la adjudicacién de contratos mediante el procedimiento de didlogo competitivo o mediante la

realizacion de un concurso de proyectos, se seguiran las normas especificas previstas en los
articulos 163 a 167 y 168 a 172, respectivamente, de la LCSP.
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Disposicién Final Tercera:

Para la composicién de la Mesa Especial del Didlogo Competitivo, el érgano de contratacién de la
entidad respetard las proporciones y requisitos previstos en el articulo 296 de la LCSP. Para la
composiciéon de los Jurados de concursos, el 6rgano de contrataciéon al designar a los Jurados
respetara las proporciones y requisitos previstos en el articulo 298 de la LCSP, no siendo necesaria,
sin embargo, la incorporacion de cinco personalidades de notoria relevancia, sino las que decida el
organo de contratacion en cada caso.

Disposicién Final Cuarta:

En caso de que la entidad pretenda utilizar algiin sistema para la racionalizaciéon de la contratacién
previstos en la LCSP (acuerdos marcos y sistemas dindmicos de contratacidon) se seguiran las
normas previstas en los articulos 180 a 186 de la LCSP, con las peculiaridades establecidas a las
presentes Instrucciones en lo que se refiere a la fase de preparacion y seleccién de contratistas.
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ANEXO
ESQUEMA DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

De acuerdo con lo expuesto y segun lo establecido en la LCSP, EMSISA Empresa Municipal, S. A. se
someterd, dependiendo de su cuantia, a los siguientes procedimientos de contratacion:

CONTRATOS DE OBRAS

A Cuantfa inferior a 50.000 € Contrato menor

B Cuantia igual o superior a 50.000 €, hasta | Procedimiento negociado sin
cuantia inferior o igual a 200.000 € Publicidad

C Cuantia superior a 200.000 €, hasta cuantia | Procedimiento negociado con
inferior a 1.000.000 € publicidad

D Cuantia igual o superior a 1.000.000 € hasta | Procedimiento abierto segiin
cuantia inferior a 4.845.000 € Instrucciones de Contratacion

E Cuantia igual o superior a 4.845.000 € Procedimiento abierto sujeto a

regulacién armonizada

CONTRATOS DE SERVICIOS Y SUMINISTROS

A Cuantia inferior a 18.000 € Contrato menor

B Cuantia igual o superior a 18.000 €, hasta | Procedimiento negociado sin
cuantia inferior o igual a 60.000 € Publicidad

C Cuantia superior a 60.000 €, hasta cuantia | Procedimiento negociado con
inferior a 100.000 € Publicidad.

D Cuantia igual o superior a 100.000 € hasta | Procedimiento abierto segin
cuantia inferior a 193.000 € Instrucciones de Contratacion

E Cuantia igual o superior a 193.000 € Procedimiento abierto sujeto a

regulacion armonizada

Todas las cantidades indicadas se entienden sin IVA.

Los limites de los distintos tipos de contratos se han ajustado a las previsiones de la Orden
EHA/3497/2009, de 23 de diciembre, por la que se hacen publicos los limites de los distintos tipos
de contratos, a efectos de la contratacion administrativa a partir del 1 de enero de 2010 (BOE num.
313, de 29 de diciembre de 2009), sustituyendo las cuantias anteriores por las nuevas establecidas
en dicha Orden.

Dichas cuantias se irdan actualizando de forma automatica, sustituyéndose por las cifras que, en lo

sucesivo, se fijen por la Comisiéon Europea, y que hara publicas el Ministerio de Economia y
Hacienda.
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